ESTADO DO PARA

. PODER LEGISLATIVO o
CAMARA MUNICIPAL DE TERRA SANTA

CNPJ. 23.060.817/0001-50

Projeto de Lei n. °© 003/2025/CMTS

Camara Municipal ge Terra Santa DISPOE SOBRE A REESTRUTURA

. A '_ ORGANOFUNCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL

Mileniléo da Silva Freitas OE TOHR TR R BN Oghess
CPF: 594.981.962-49 PROVIDENCIAS.

Vereador Presidente

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TERRA SANTA, no uso das
atribuigdes que lhe confere o Regimento Interno desta Casa de Leis, submete o Projeto de
Lei n.° 003/2025, para que apreciado e votado em Plenario, seja sancionado pelo Prefeito

Municipal, nos seguintes termos e fundamentos:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1°. Esta Lei dispde sobre a nova estrutura organofuncional da Camara Municipal de
Terra Santa-PA, e da outras providencias.
CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 2°. A estrutura organizacional da Camara Municipal de Terra Santa-PA compde-se dos

seguintes 6rgaos:

| - De DELIBERAGAO: Plenario;
Il - TECNICO: Comissdes;

Il - De DIRECAO SUPERIOR:

a) Mesa Diretora:

a.1. Secretaria da Mesa;

a.2. Coordenadora de Patriménio e Almoxarifado;
b) Presidéncia:

b.1. Gabinete;

b.2. Assessoria Especial;

b.3. Assessoria Legislativa;

b.4. Assessoria Juridica;

b.5. Assessoria de Comunicagao.
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Terra Santa

IV - AUXILIARES E ASSESSORAMENTO: Camara Municipal
a) Secretaria Geral

N ,
b7
b) Controle Interno; Milenildo d Silva Freitas
. ; : ik S CPF: 594.981.962-49
c) Consultorias e Assessorias Técnicas Especializadas; Vereador Presidente

d) Assessoria Parlamentar;
e) Ouvidoria.

) SEGAO| _ ,
DO ORGAO DE DELIBERAGAO DO PLENARIO

Art. 3°. O Plenario € o 6rgéo deliberativo e soberano da Camara de Vereadores, constituido
pela reunido dos vereadores em exercicio, em local, dia, forma e numero estabelecidos na

Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal de Terra Santa.

SECAO Il
DO ORGAO TECNICO DAS COMISSOES

Art. 4°. As comissdes sdo 6rgaos técnicos constituidos pelos membros da Camara, em

carater permanente, temporarias ou transitério.

Paragrafo unico. As comissOes terdo as composigoes e atribuigdbes constantes no

Regimento Interno da Camara Municipal de Terra Santa - PA.

SEGCAO Il
DOS ORGAOS DE DIREGAO SUPERIOR
Subsecao |
Da Mesa Diretora

Art. 5°. A Mesa Diretora da Camara Municipal, na qualidade de Comissdo Executiva,
representada pelo seu Presidente, incumbe as atribuicdes estabelecidas na Lei

Orgénica do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal de Terra Santa - PA.
Art. 6°. A Secretaria da Mesa e a Coordenadora de Patriménio e Almoxarifado, competem:

§ 1° A Secretaria da Mesa tem a fungdo de administrativa gerenciam atividades exclusiva
da Mesa Diretora na Coordena as atividades legislativas da mesa; acompanha e assessora

as sessoes do Plenario; registra informagdes sobre processos legislativos e movimentagao
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parlamentar; supervisiona a presenca dos vereadores nas sessdes do Plenario; assessora

a Mesa Diretora e a Presidéncia.

§ 2° A Coordenadora de Patrimdnio e Almoxarifado da Camara Municipal é responsavel por
administrar o armazenamento, controle e distribuigdo de materiais e produtos; gerir e
supervisionar as atividades de almoxarifado e patrimbnio; receber, registrar, estocar e
distribuir bens e materiais; elaborar inventarios fisico-financeiros dos bens patrimoniais;
emitir, formalizar, atualizar e manter termos de responsabilidades; controlar e fiscalizar o
consumo de material, manter organizado o almoxarifado; conferir, atestar, verificar e manter
atualizado o relatorio de estoque; elaborar a previsdo de compras; organizar e atualizar o

catalogo de materiais; cumprir os procedimentos estabelecidos em legislagao especifica.

Subsecao ll
Da Presidéncia

Art. 7°. A Presidéncia é o 6rgdo representativo da Camara Municipal e responsavel pela

direcdo dos trabalhos institucionais e administrativos da Camara Municipal.

Paragrafo Ginico. Sao atribuigdes da Presidéncia da Camara Municipal aquelas definidas na

Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal.
Art. 8°. A Chefia de Gabinete e as Assessorias da Presidéncia, competem:

§ 1° O Chefe de Gabinete tem a fungao de Cuidar da correspondéncia oficial do Presidente;
Recepcionar visitantes e héspedes oficiais; Promover o registro das informacgdes relativas
as autoridades, reparticbes federais, estaduais e outras de interesse da administragao;
Digitar e formalizar os atos e documentos do Gabinete da Presidéncia; Distribuir copias dos
atos oficiais aos 6rgaos e autoridades interessadas; Manter coletanea de informacgoes das
atividades do Gabinete, para fornecer os elementos necessarios a elaboragdo dos

relatorios;

§ 2° A Assessoria Especial da Presidéncia tem por fungao prestar assisténcia imediata a
Presidéncia; Organizar a agenda das atividades e programacgdes oficiais do Presidente;
Administrar o atendimento as pessoas que procuram o Presidente, encaminhando-as a

quem de direito, orientando-as na solugao dos assuntos respectivos ou marcando audiéncia

com o Presidente, se for o caso. N
. Camara Municipal gle Terra Santa

! b
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§ 3° A Assessoria Legislativa tem por funcdo de assessoramento dos trabalhos e
administrativo da Presidéncia e da Mesa Diretora nas deliberagdes plenarias, fazendo
gravagao das sessoes, transcrigao de atas e registro de atos administrativos e legislativos,
e auxiliando nas atividades de expediente, arquivo, portéria e comunicado da Presidéncia

e prestar assessoramento as Comissoes Permanentes;

§ 4° A Assessoria Juridica da Presidéncia tem por fungdo orientar e assessorar
juridicamente a Presidéncia na execugao de suas fungdes politicas, administrativas e na
relagao institucional com demais érgaos publicos e privados.

§ 5° A Assessoria de Comunicagdo da Presidéncia tem por fungdo o planejamento,
coordenagao e supervisédo da politica de comunicagao da Presidéncia.

SEGCAO IV
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E AUXILIARES

Art. 9°. Os servigos de assessoramento e auxiliares da Camara Municipal de Terra Santa-

PA, serao desenvolvidos pela seguinte estrutura organica:

| - Secretaria Geral:

a) Departamento Administrativo;

a.1) Diviséo de Recursos Humanos;

a.2) Divisao de Patrirﬁénio;

a.3) Divisao de Cerimonial e Comunicacgao Institucional,

a.4) Divisao de Almoxarifado, Manutencao e Servigos Gerais;
a.5) Divisao de Processamento de Dados;

b) Departamento Orgamentario e Financeiro;

b.1) Divisao de Controle Orgamentario; Camara Municipal e Terra Santa
b.2) Divisao de Finangas. 5 . 2

Mi!enilc\!o dg Silva Freitas
c) Departamento Legislativo; CPF: 594/981.962-49

Vereadofr President
c.1) Departamento de assessoria Legislativa; © esidente

c.2) Divisao de Processo Legislativo;
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c.3) Diviséo de Suporte as Comissoes Técnicas.

d) Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos.

. ) ! ;
Il - Controle Interno; Milenildo da Silva Freitas
CPF: 594.981.962-49

Il - Consultorias e Assessorias Técnicas Especializadas; Vereador Hresidente

IV - Assessoria Parlamentar;
V - Quvidoria.

Subsecao |
Das competéncias

Art. 10°. A Secretaria Geral € a unidade administrativa de assessoramento direto a

Presidéncia da Camara Municipal, com competéncia para:
| - Todas as agdes de Planejamento Estratégico;

Il - Coordenagao Geral de todos os Departamentos da Camara Municipal em articulagao

com as diretrizes emanadas da Mesa Diretora;

Ill - Coordenar e promover capacitagdo dos servidores e vereadores, com énfase na

formacgéao funcional para a realizaga@o das atividades proprias do cargo;

IV - Redigir, pesquisar e elaborar tecnicamente Portarias, Atos, Editais, Certiddes,
Memorandos, Oficios, Declaragdes, Proposigbes, Pautas, Autégrafos, Relatérios, Roteiros,
Projetos e Emendas e outros documentos pertinentes a sua area de atuagéo, solicitados

pela Presidéncia;
V - Preparar e revisar a agenda de compromissos;
VI - Coordenar as relagdes da Camara com o Executivo Municipal;

VIl - Publicar os atos que estejam elencados na Legislagdo de Acesso a Informacgao,

relacionados a Institucional, agdes, programas;

VIl - Executar outras atividades correlatas.

Do Departamento Administrativo

Art. 11°. Ao Depanamenté Administrativo, diretamente subordinado a Secretaria Geral,

compete-lhe:
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| - Executar fungées de planejamento e implementagao de rotinas administrativas de modo

a garantir a eficiéncia da gestao da Camara Municipal;

Il - Coordenar a administragdo de pessoal, controles, registros, selegbes, treinamento,
elaboragao de folha de pagamento e de atos administrativos pertinentes a area de Recursos

Humanos;

Il - Coordenar a administragao patrimonial, de compras e suprimentos, garantindo a

logistica adequada para atendimento das demandas da Camara Municipal;

IV - Garantir a gestao da informatica e tecnologia da informagao para o desenvolvimento

ou aquisigao de programas, instalagao e manutencgao de redes e equipamentos;

V - Coordenar os servigos gerais de manutengao, conservacgao e organizagao de ambientes
e jardins, almoxarifado, telefonia, transportes, seguran¢ga e manutencdo geral de

equipamentos;
VI - Prestar apoio a Mesa Diretora em relag@o a sua area de competéncia;

VIl - Efetuar levantamentos de dados necessarios a elaboragao da proposta orgamentaria

anual;

VIl - Fornecer os recursos para o desenvolvimento dos trabalhos da Comissdo de
Licitagbes, Estagio Probatério, Técnica de Recursos Humanos, Sindicancias e Processos

Administrativos e casos afins;
IX - Gerir os contrato$ com terceiros, relacionados a Camara Municipal;

X - Executar outras tarefas correlatas determinadas pela Presidéncia.

Do Departamento Orgamentario e Financeiro

Art. 12°. Ao Departamento Orgamentario e Financeiro, diretamente subordinado a

Secretaria Geral, compete:

| — Coordenar a execugao contabil e controle orgamentario do Legislativo,

) ) Camara Municipalfde Terra Santa
Il - Realizar os registros contabeis;

~
-

CPF: 594.9B1.962-49

i : ; Pre— : -
Il - Executar o controle orgamentario e financeiro da Camara; Milenildo da Silva Freitas
IV - Coordenar a realizagao de pagamentos; Vereador Presidente

V - Efetuar levantamentos de dados necessarios a elaboragao orgamentaria;
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VI - Confeccionar prévia de proposta orgamentaria, em consonancia como Gabinete da
Presidéncia e demais 6rgaos da Camara Municipal,

VIl - Prestar assisténcia a Mesa Diretora e Comissdes em relagdo a sua area de
competéncia;
VIII - Organizar a prestagdo de contas e todas as informagdes a serem encaminhadas ao

Tribunal de Contas dos Municipios;

IX - Elaborar pareceres técnicos, quando solicitados, para Projetos de Lei em tramite na

Camara Municipal;

X - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Presidéncia, referente as
atividades desenvolvidas no ambito de sua competéncia,

Xl - Publicar os atos que estejam elencados na Legislagdo de Acesso a Informagéo,

relacionados a despesas, gestédo fiscal, estrutura organizacional, orcamento, receitas e

repasses,

Camara Municipal gé Terra Santa

XIl - Executar outras atividades correlatas.

L4

Milenilcio d{ Silva Freitas

Do Departamento Legislativo  CPF: 594/981.962-49
Vereador Presidente

Art. 13°. Ao Departamento Legislativo, diretamente ligado a Secretaria Geral, compete:

| - Prestar assisténcia as Comissdes Permanentes, Temporarias e Especiais;

Il - Elaborar atos oficiais relativos a sua area de atuagao, tais como; Projetos de Lei, de
emenda, mogdes, indicagdes, requerimentos, recursos, representagdes e outras atividades

correlatas;

Il - Fazer o controle do processo legislativo no que diz respeito a tramitagdo de matérias,
como registro de suas etapas, finalizagdo das providéncias como anotagdes de prazos e

escrituragdo devida em livros ou sistemas proprios;
IV - Coordenar os servigos de arquivo das normas no ambito legislativo;

V - Prestar informagao quanto a situagao de matéria em tramite no Legislativo sob ordem

expressa da Mesa Diretora;

VI - Prestar assisténcia aos trabalhos da Mesa Diretora durante as reunides-plenarias e em

seus despachos internos relativos a area;
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VIl - Elaborar pauta de reunides, ordem do dia e respectivas publicagoes;
VIl - Organizar a documentagao final de cada sessao legislativo;

IX - Providenciar o encaminhamento necessario e a elaboragdao dos documentos oficiais

gerados pelo processo legislativo durante as sessoes;

X - Publicar os atos que estejam elencados na Legislagdo de Acesso a Informagéo,

relacionados a legislagao;

Xl - Executar outras atividades correlatas.

Do Departamento de Compras, Licitacoes e Contratos

Art. 14°. Ao Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos, diretamente ligado a

Secretaria Geral, compete:

| - Planejar, supervisionar e controlar o preparo de licitagao, os processos licitatorios (agente

de contratagao, pregoeiro e equipe de apoio) e as compras diretas;

Il - Dar suporte a Superintendéncia e a Presidéncia no planejamento anual das compras e
contratacoes, elaborando projeto com as especificagbes do objeto, condigoes de
fornecimento e orientagbes relativas a prazos, procedimentos e estratégias a serem

adotadas;
Il - Gerenciar, confeccionar € manter o controle dos contratos administrativos:;

IV - Orientar os prepostos na administragao dos servigos contratados;

Camara Municipal d¢/Terra Santa

V - Confeccionar e publicar os editais de licitagao.

Milenildo da $ilva Freitas

Do Controle Interno CPF: 594.981.962-49
Vereador Presidente

Art. 15°. Ao Controle Interno, que tera atuagao prévia, concomitante e posterior aos atos
administrativos e visa a avaliagdo da agcdo governamental e da gestdo fiscal do Poder
Legislativo, compete exercer o acompanhamento e a avaliagdo da gestao e dos recursos
geridos pela Camara, mediante a aplicagao de técnicas de auditoria e de fiscalizagdo nos
sistemas contabil, financeiro, orgamentario, patrimonial e operacional; executar a avaliagao
do processo de contas; verificar e avaliar o cumprimento dos objetivos, o atingimento das

metas e a execugdo de planos, bem como a conformidade as normas aplicaveis a Casa;
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realizar agGes de controle previstas na Legislagao; e exercer outras atividades relacionadas
a otimizagao dos recursos da Camara com vistas na consecugdo das competéncias do

Poder Legislativo Municipal.

Art. 16°. Compete ao Agente de Controle Interno a organizagio do sistema de controle

interno e a fiscalizagdo do cumprimento das suas atribuigdes previstas nesta Lei:

| - Apresentar propositura, quando entender necessario, a realizagdo de inspecgao e
auditoria sobre a gest&o dos recursos publicos municipais sob a responsabilidade do Poder
Legislativo;

I - Emitir Pareceres sobre todos os processos licitatérios da Camara Municipal;

Il - Regulamentara as atividades de controle através de instrugdes normativas, inclusive
quanto as denuncias encaminhadas pelos cidadaos, partidos politicos, organizagao,
associagao ou sindicato a8 Comissao sobre irregularidades ou ilegalidades na Administragao

do Legislativo Municipal;

IV - Emitira parecer sobre as contas prestadas ou tomadas, relativos a recursos publicos

repassados pelo Legislativo Municipal;

V - Verificara as prestagdes de contas dos recursos publicos recebidos pelo Legislativo

Municipal;
VI - Opinara em prestagdes ou tomada de contas, exigidas por forga de legislagao;

VIl - Responsabilizar-se-a pela disseminagéo de informagdes técnicas e legislagdo aos

subsistemas responsaveis pela elaboragdo dos servigos;

VIl - Informar a autoridade administrativa competente para que instrua a tomada de contas
especial, sempre que tiver conhecimento de qualquer das seguintes ocorréncias:

a) Omissao no dever de prestar contas;
b) A ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

c) A pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte danos ao

erario.

IX - Praticar todos os atos de controle determinados pela L

dos recursos publicos da Camara. Cémara Municipal

islagdo com vista a boa gestao

Terra Santa

~

Ve Wl P
.
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Art. 17°. O Controle preventivo a ser realizado pelo Agente de Controle Interno, ndo exime
o ordenador da despesa de sua responsabilidade sobre as despesas realizadas, quando

notificado tempestivamente pelo Controle Interno.
Art. 18°. E garantido ao Agente de Controle Interno da Camara Municipal de Terra Santa:
| - Independéncia profissional para o desempenho de suas atividades;

Il - O acesso a documentos e banco de dados indispensaveis ao exercicio das fungdes de

controle interno;

Il - A impossibilidade de destituigao da fungao nos ultimos 06 (seis) meses do mandato do
Chefe do Poder Legislativo, salvo decisdo do Plenario da Camara Municipal;

§ 1° O agente publico que, por acdo ou omissdo, causar embarago, constrangimento ou
obstaculo a atuagéo da Comissdo de Controle Interno no desempenho de suas fungdes

institucionais, ficara sujeito a4 pena de responsabilidade administrativa.

§ 2° Quando a documentagao ou informagéo prevista no inciso Il deste artigo envolver
assuntos de carater sigiloso, devera ser dispensado tratamento especial de acordo com o

estabelecido em regulamento préprio.

§ 3° O servidor devera guardar sigilo sobre dados e informagdes pertinentes aos assuntos
a que tiver acesso em decorréncia do exercido de suas fungdes, utilizando-os,
exclusivamente, para a elaboragdo de pareceres e relatérios destinados a autoridade

competente, sob pena de responsabilidade administrativa.

Das Consultorias e Assessorias Técnicas Especializadas

Art. 19°. A Camara Municipal, podera contratar consultorias e assessorias técnicas

especializadas para auxiliar a qualquer de suas atividades.

Art. 20°. A contratagdo de que trata o artigo anterior sera realizada em conformidade com
a legislagao pertinente, especialmente a Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

Das Assessorias Parlamentares

Art. 21°. As atividades parlamentares da Camara Municipal de Terra Santa sao organizadas

nica Municipal, podendo cada
erra Santa
]
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Vereador Municipal para composi¢gdo do gabinete, a contratagdo de 01 (um) cargo de
Assessor Parlamentar nivel | e 01 (um) cargo de Assessor Parlamentar nivel |l.

Paragrafo unico. Os assessores parlamentares estdo desobrigados de assinar livio de
ponto na camara Municipal, sendo o controle da fungédo desempenhada responsabilidade

do vereador a que os assessores estiverem vinculados.

Art. 22°. A nomeagao servira para auxiliar os trabalhos de cada membro do legisiativo,

possibilitando a melhor forma de executar a missao constitucional da casa.

Da Ouvidoria

Art. 23° A Ouvidoria, € um 6rgao para auxiliar o cidadéo no controle, na avaliagédo e no
acompanhamento da administragdo da Camara Municipal, que por sua vez, tem o dever
constitucional de respeitar os principios da moralidade, legalidade, impessoalidade,

publicidade e eficiéncia. Competindo:

| - Receber, analisar, encaminhar e acompanhar as manifestagées da sociedade civil

dirigidas a Camara Municipal;

Il - Organizar os canais de acesso do cidadao a Camara Municipal, simplificando

procedimentos;

lll - Orientar os cidaddos sobre os meios de formalizagdo de manifestagdes dirigidas a

QOuvidoria;

IV - Fornecer informagdes, material educativo e orientar os cidaddaos quando as

manifestagdes nao forem de competéncia da Ouvidoria da Camara Municipal,

V - Responder aos cidadaos e entidades quanto as providéncias adotadas em face de suas

manifestagdes;

VI - Auxiliar a Camara Municipal na tomada de medidas necessarias a regularidade dos

trabalhos ou sanar violagdes, ilegalidades e abusos constatados;

VII - Auxiliar na divulgagao dos trabalhos da Camara Municipal, dando conhecimento dos

mecanismos de participacao social;

VIll - Executar outras atividades. correlatas.

Camara Municipal ¢gé Terra Santa

b Y
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Art. 24°. Fica o Presidente da Camara Municipal autorizado a expedir atos necessarios a
execucdo da presente Lei, especialmente na subdivisdo da estrutura definida nesta lei,
detalhamento das atribuigdes e na regulamentagcao e funcionamento do Sistema de

Controle Interno.

Art. 25° As despesas decorrentes da implantagdo da organizagao administrativa de que
trata esta Lei correréo a conta do orcamento vigente.

Art. 26°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 27°. Ficam parcialmente revogadas todas as leis anteriores que versem sobre a
estruturagdo organofuncional da Camara Municipal, revogando-se especificamente os

dispositivos legais que forem juridicamente incompativeis com esta lei.

Terra Santa - PA, 08 de abril de 2025.

3

-

MILENILDO Dé SILVA FREITAS
Vereador Presidente

% / 22 [z gt %/ﬁ

JO/NIELAENDES PINTO

7
/ Y4/

ANOEL SILVA RIBEIRO
2° Secretario

\
Milenildo da Silva Freitas
CPF: 594/981.962-49
Vereador Presidente
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